Formulario de Registro
de Fornecedor

Fornecedores receberao
convite da Novartis para
autocadastramento para a
Rede de Fornecedores de

Como fornecedor, vocé
tera 10 dias para
preencher o formulario
de auto-registro

Cenario Ariba
DIRETRIZES
Selecione o link em seu e-mail de convite para se Complete o campo de nome do Banco
inscrever Digite os detalhes e endereco das agéncias
na Rede de Fornecedores de Ariba bancérias

Se vocé ndo tiver uma conta da Rede de
Fornecedores ariba, selecione o botdo Cadastre-
se e siga os passos abaixo — caso contrario,
selecioneo botédo Log in e pule direto para a
etapa 10

Revise as informagdes pré-preenchidas na segéo
Informagbes da Empresa

Configure uma senha para sua conta da Rede de
Fornecedores da Ariba

Preencha o campo Categorias de Produtos e
Servigos

Digite um local sob o campo Locais de envio ou
servigo

Leia e marque ambas as caixas para os Termos
de Uso

Selecione a conta Criar e continuar o botao

Se vocé vir uma mensagem pop-up devido a
possiveis contas duplicadas — selecioneo botao
'Revisar’

Selecione 'Sim 'na lista suspensa na
segao Termos e Condigbes

Campos obrigatérios completos/de revisdo* na
secéo Informacgbes Gerais (ou seja, Nome Legal
da Empresa, Numero de Telefone, Enderego)

Campos obrigatérios completos*na secgao
Detalhes de Contato do Fornecedor (ou seja,
enderecgo de e-mail para pedidos de compra,
enderecgo de e-mail para contas a receber, nimero
de telefone do Departamento de Contabilidade,
etc)

Campos obrigatérios completos* na segdo Etica,
Compliance & Pessoa de Contato de Risco (ou
seja, Contato primeiro nome, sobrenome de
contato, endereco de e-mail)

Digite informagdes opcionais na segéo Detalhes
de Contato do Vendedor

Selecione o link Adicionarinformagées bancarias
na secgao Informagbes bancarias

Selecione o botao Adicionarinformagées
bancarias

Selecione Tipo de Banco na lista suspensa

Selecione um pais/regido obrigatério na lista
suspensa

Completar o campo Nome do Titular da conta

Complete os campos obrigatérios para o numero
da conta bancaria: Numero do IBAN ou uma
combinagao de Numero de Roteamento de
Chave bancaria/ABA e Numero da Conta
Selecione o0 Anexo de um link de arquivo para
fornecer qualquer documentagéo de suporte
necessaria, como referéncia bancaria ou extrato
bancario

Selecione o botao Escolher Arquivo — para
varios documentos, feche todos os documentos
em um arquivo e anexe ao formulario de registro
Selecione o botao OK

Selecione a cura bancaria na lista suspensa

Selecione o link Adicionarinformagées fiscais e
selecione o botédo Adicionarinformagdes fiscais —
complete o campo Pais

Fornega quaisquer detalhes fiscais especificos
(de acordo com as exigéncias do seu pais) na
se¢do Nome Fiscal

Selecione o0 Anexo de um link de arquivo para
fornecer qualquer documentacgéo de suporte
obrigatéria

Selecione o botao Salvar

Selecione o pais relevante na sec¢éo Perguntas
Especificas do Pais

Com base no pais selecionado, vocé pode ter
que responder perguntas adicionais e/ou fornecer
documentagéao adicional selecionando o Link
anexar um link de arquivo que aparecera

Selecione 'Sim'ou 'Nao' na lista suspensa na
secao Nome e Endereco Internacional (Inglés)

Selecione o botao Enviar resposta inteira para
finalizar seu formulario de inscri¢ao — e, finalmente,
selecione o botdo OK

As informagdes enviadas serao revisadas pela
Novartis, vocé recebera uma notificagdo por e-mail
solicitando que vocé fornega mais informagoes
necessarias

Os campos obrigatérios sao marcados por um *
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