
Varnostni napotki
Lokacija Ljubljana



Dobrodošli na lokaciji Ljubljana!
 
Prišli ste na lokacijo farmacevtskega podjetja.  
Pred vami so navodila, namenjena zagotavljanju  
vaše lastne varnosti, varnosti drugih obiskovalcev, 
naših zaposlenih in naše proizvodnje. Le z  
upoštevanjem navodil lahko izvajamo naloge in 
dejavnosti tako, da ne bodo ogroženi varnost in 
zdravje ljudi, lastnina ter narava. Skrb za varnost 
naj bo vedno na prvem mestu. 

Obiskovalcem, katerih zdravstveno stanje bi lahko vplivalo na varno  
in učinkovito izvajanje aktivnosti ali imelo vpliv na materiale in izdelke 
v proizvodnem procesu (oseba obolela za infekcijsko bolezen, odprte
poškodbe na izpostavljenih delih telesa ipd.), vstop v proizvodne 
prostore na lokaciji ni dovoljen.

1.	 Pri varnostniku počakajte na osebo, s katero ste  
	 dogovorjeni. Na lokacijo lahko vstopite le v spremstvu. 
	 Varnostnik vam bo izročil identifikacijski obesek. Ves čas obiska  
	 ga nosite na vidnem mestu. Parkiranje vozil znotraj lokacije je 
	 dovoljeno le na označenih parkirnih mestih. Kot pešci pa moramo 
	 biti ves čas pozorni na promet znotraj lokacije. Zato dosledno 
	 uporabljajte označene poti za pešce in upoštevajte cestne 
	 oznake.

2.	 Urejenost delovnih mest: Izvajalci del, poskrbite za red in čistočo 
	 na svojem delovnem mestu. Poskrbite za proste transportne in 
	 pohodne poti ter seveda poti, namenjene evakuaciji. Območje 
	 delovišča ali gradbišča naj bo jasno označeno in zavarovano. 
 
 

Welcome to Ljubljana Campus!

You have entered a pharmaceutical company site.  
The purpose of these instructions is to ensure your  
personal safety, the safety of other visitors as well as the 
safety of our personnel and processes. By following these 
instructions,  we can carry out tasks and activities in a way  
that health and safety of people, assets and  environment  
are not put at  risk. Safety should always be our main 
concern. 

Visitors whose health condition could affected the safe and efficient  
performance of the activity or had an impact on materials and products  
in production process (a person suffering from an infectious disease, 
open injuries on exposed parts of the body, etc.), entry into production 
premises on the location is not allowed.

1.	 On arrival, please wait at the reception gate to be collected by  
	 a contact person. You can enter the site only if accompanied by  
	 a Novartis employee. The entrance receptionist will give you an  
	 identification badge. You should wear it visibly on your body at all  
	 times during your visit. Parking of vehicles within  the site is only  
	 permitted on the marked parking places. As pedestrians, we must  
	 constantly pay  attention to traffic within the campus. Therefore,   
	 please use only the marked walkways for pedestrians and follow  
	 the road markings.

2.	 Cleanliness and tidiness of the workplace:  If you are a   
	 contracted party to carry out a job at the site, always keep your  
	 workplace clean and tidy. Make sure that driveways and  
	 walkways as well as escape routes are empty and accessible.  
	 Work areas and construction sites should be clearly marked and 
	 protected.	



	 3.	 Izvedba del: Pred začetkom kakršnih koli del se prepričajte, da 	  
		  lahko delo izvedete varno. Za dela, ki predstavljajo večje tveganje  
		  (delo na eksplozijsko ogroženem območju, v utesnjenih prostorih,  
		  vroča dela, delo na višini, delo z nevarnimi energijami), je treba 
		  pridobiti »Dovoljenje za delo«. 
	  
	 4.	 Varovanje okolja, nevarne snovi: Nevarne snovi, ki se uporabljajo 
		  na lokaciji, imajo različne nevarne lastnosti in tako predstavljajo 
		  tveganje za zdravje, okolje, požar, eksplozije in drugo. Vedno jih 
		  vzemite kot škodljive ter nevarne in tako tudi ravnajte z njimi.  
		  Nevarnih snovi/odpadnih tekočin ne smemo nikoli zlivati v odtoke, 
		  kanalizacijo ali jaške. Tako ravnanje je strogo prepovedano.  
		  Prav tako je treba ločeno zbirati odpadke in tudi tako odgovorno 
		  ravnati z okoljem.

	 5. 	 Skrb izvajalca del za svojo lastnino: Vsak izvajalec mora 
		  poskrbeti za svojo lastnino (orodje, opremo, vozila ...).  
		  Oprema, ki jo uporablja, mora biti brezhibna in ne sme ogrožati  
		  varnosti in zdravja.
	
	 6. 	 Delovna oprema in lastnina: Novartisovo delovno opremo lahko 
		  uporablja le za to usposobljena oseba in le z dovoljenjem lastnika/
		  naročnika. Dokumenti, podatki in programi, pridobljeni med 
		  obiskom, se ne smejo uporabljati brez predhodno pridobljenega 
		  pisnega dovoljenja lastnika/naročnika.
	
	 7. 	 Varovanje poslovnih skrivnosti: Informacij, pridobljenih med 
		  obiskom ali izvajanjem del, ni dovoljeno posredovati tretjim 
		  osebam niti nepooblaščenim Novartisovim sodelavcem.  
		  Prav tako ni dovoljeno nepooblaščeno fotografiranje. 



Shema lokacije Novartis Ljubljana

Legenda

	

PARKIRIŠČA ZA 
OBISKOVALCE

DEFIBRILATOR

ZBIRNO MESTO

PEŠPOTI

VARNOSTNA SLUŽBA

EKSPLOZIJSKO OGROŽENO 
OBMOČJE (prepoved dovoza z 
vozilom brez dovoljena odgovorne 
osebe) 

POSLOVNI VHOD 
VHOD

A 
B, C, D ...

PARKIRIŠČA  
ZA ZAPOSLENE

KADILNICA

NOVARTIS

Lek

NOVARTIS/Lek



Osnovne informacije 
(Splošne omejitve)

20

EX

EX

Prepoved kajenja velja za celotno lokacijo.

Omejitev hitrosti za vsa vozila je 20/km/h.

Fotografiranje na lokaciji ni dovoljeno.

Lokacija je varovano območje, na katerem se izvaja 
video nadzor.

Vnos in uživanje alkohola, nedovoljenih psihoaktivnih 
snovi (NPS)  in zdravil, ki vplivajo na psihofizično stanje 
ljudi, je na celotni lokaciji prepovedano. Oseba, ki 
vstopa na lokacijo,ne sme biti v alkoholiziranem stanju 
oziroma pod vplivom NPS. Uživanje hrane in pijače na 
prostem na lokaciji ni dovoljeno.

Na eksplozivno ogroženem območju je prepovedana  
uporaba necertificiranih naprav, odprtega plamena,  
mobilnih telefonov ... Vožnja po eksplozijsko ogroženem 
območju brez prisotnosti gasilske službe ni dovoljena. 

Upoštevati je treba vsa pisna in ustna opozorila 
odgovornih oziroma kontaktnih oseb ter vsebino na 
opozorilnih tablah. Vstop v jedilnico na lokaciji v delovni 
obleki ni dovoljen.

Obiskovalci se lahko med obiskom zadržujejo izključno 
v dodeljenih prostorih.

Na območju industrijskih vozil je potrebna posebna  
pozornost, saj je območje omejeno in prihaja do srečevanja 
vozil in pešcev.



Klic v sili  
+386 1 580 2200	

Ukrepanje ob izrednih dogodkih

Nezgoda pri delu
	 •	 V primeru poškodbe poskrbite za nudenje prve pomoči.

Požar
	 •	 Aktivirajte ročni javljalnik požara

	 •	 Po najbližji varni evakuacijski poti zapustite objekt,
		  se umaknite na zbirno mesto in upoštevajte navodila
		  gasilske enote

Okoljski incident  
(puščanje plinov, izlitje nevarnih snovi)

	 • 	V primeru okoljskega incidenta takoj pokličite »Klic v sili«.
 

Vse zgoraj navedene ter druge izredne ali nevarne dogodke  

takoj sporočite na klic v sili. Okvaro opreme pa takoj sporočite  

naročniku del.



Gasilnik
Gasilnike uporabljamo za gašenje začetnih 
požarov. So enostavni za uporabo in zelo 
učinkoviti. Na vsakem gasilniku so oznake 
vrste požara, za katere je gasilnik predviden. 
Prav tako so na nalepki slikovna in pisna
navodila za aktivacijo in uporabo.

Požarni alarmi
Sirena (trajen zvok enake višine) označuje alarm.
Ne podcenjujte nobenega alarma in ukrepajte: 
 
•	 prekinite vse dejavnosti, in sicer tako, da ne
	 povzročite dodatne nevarnosti, še posebej ne
	 za izbruh požara;
•	 bodite pozorni in upoštevajte navodila osebja
	 na lokaciji;
•	 zapustite objekt po označenih evakuacijskih
	 poteh (vedno izberite najbližjo varno pot);
•	 poiščite najbližje zbirno mesto (glejte  
	 shemo lokacije), ki je označeno s posebnim 
	 znakom.

Avtomatski defibrilator (AED)
Lokacija defibrilatorja je jasno 
označena, poleg so slikovna 
navodila za uporabo. 
Ob defibrilatorju so elektrode. 
LokacijeAED naprav so 
označene na shemi lokacije.	
	

MEETING POINT


