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Wprowadzenie

» Novartis wprowadzit GEMS - nowy globalny, oparty na chmurze system do
sktadania i biezgcego zarzadzania wszystkimi wnioskami o granty.

» Od dnia uruchomienia systemu wszystkie wnioski muszg byc¢ sktadane za
posrednictwem portalu internetowego GEMS dostepnego pod adresem
www.novartis.com.

» GEMS wprowadzono, aby utatwi¢ wnioskodawcom sktadanie wnioskéw |
zarzgdzanie nimi, a firmie Novartis szybsze ich przegladanie i potencjalne
zatwierdzanie.

» Ten materiat dostarcza zewnetrznym wnioskodawcom informaciji potrzebnych
do ztozenia wniosku w GEMS.

2 Public U NOVARTIS | Reimagining Medicine
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3 Public
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Rozdzial 1

Rejestracja na portalu GEMS
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Rejestracja w portalu

Krok 1
GEMS ) NOVARTIS ro

Grants, External Studies and . . P
Managed Access System . Reimagining Medicine * K|Iknlj na Create a Password na gorze strony

First time user? Create your password

Please Log In

* E-mail Address:

* Password:

LOGIN

Forgot your password?

Please note that you must have cookies and JavaScript enabled on your browser in order to successfully log in.

Need Support?

TERMS OF USE PRIVACY AND COOKIES POLICY CONTACT US Copyright © Novartis 2020

6 Public d NOVARTIS | Reimagining Medicine



Rejestracja w portalu

GEMS

!, NOVARTIS Krok 2

Reimagining Medicine

Grants, External Studies and
Managed Access System

* Wybierz Twéj Region z rozwijanegj listy

Registration Information

* Please select the region in which you  United States 5
are located:

Australia

Canada (£
England and Walez

Other

Need Suppart?

TERMS OF USE PRIVACY AND COOKIES POLICY CONTACT Us Copyright €

7  Public d NOVARTIS | Reimagining Medicine



Rejestracja w portalu

UWAGA: Wypehienie kazdego pola oznaczonego * (czerwong gwiazdka) jest obowigzkowe

For US organizations-It's not required to be a 501(c)(3) non-profit organization to submit a request. However, you must

enter Tax ID.
* First Name:
* Last Name:
*Telephone Number:

* E-mail Address:

* Password:

* Confirm Password:

* Organization Name:

Zip/Postal Code:
* Organization Country:

IRS AND/OR NCES Information

Please enter your e-mail address, e.g. yourname@yourdomain.com. You will need
your e-mail address to log in.

The password must be between 6 and 16 characters long and consist of letters,
numbers, or any of the following special characters: ‘@!#$-_". The password
"password" is not valid.

Enter the legal name of the organization for which you are applying.

Tax ID/Charity ID (if applicable):

School District ID (U.S. Pre-K-12 public
schools and public school districts
only):

8 Public

Enter the nine digit U.S. Tax ID of the 501(c)(3) non-profit organization for which
you are applying. If you do not know the organization's Tax ID, please contact the
business office of the organization or call the IRS toll-free at 1-877-829-5500. If your
organization is not located in the United States or otherwise does not have a U.S.
Tax ID number then leave this field empty.

For U.S. public schools, the District ID should be the first 7 digits of a 12 digit
National Center for Education Statistics (NCES) School ID. If you do not know the
school's NCES information, please visit the NCES website.

Krok 3

* Prosze wprowadzi¢ kod kraju (+48) wpisujgc numer telefonu
kontaktowego

» Uzupefnij pozostate dane w Registration Information
+ Kiliknij Submit

* Na podany przez Ciebie adres e-mail zostanie wystana
wiadomos¢ aktywacyjna. Moze to by¢ adres e-mail organizacji
lub adres osobisty. Kliknij na link zawarty w e-mailu, aby
kontynuowac i potwierdzi¢ szczegoty rejestracii.

+ Jesli nie widzisz e-maila aktywacyjnego w swojej skrzynce
odbiorczej, sprawdz folder Junk / Spam lub Trash w
poszukiwaniu wiadomosci od donotreply@cybergrants.com.

+ Jesli nadal nie mozesz znalez¢ e-maila aktywacyjnego, kliknij na
link podany na stronie rejestracji: Click here to send a new
activation email

U NOVARTIS | Reimagining Medicine



Rejestracja w portalu

EDIT PROALE LOGOUT

Welcome, Khushboo Gupta Krok 4

The organization you are currently associated with is XYZ corporation. * Po zakonczeniu rejeStraCji UzySkaSZ dOStQp do TWOjej
wiasnej Welcome Page (strony powitalnej).

You can submit and manage your funding request(s) to Novartis via this portal. All submitted requests are immediately sent
to Movartis for review and further consideration. Novartis will contact you for additional information as needed via impact

report. » Jesli w przesziosci sktadates wnioski, bedg one
We recommend that you familiarize yourself with the funding request submission process® before you begin. widoczne na pulpicie na Twojej stronie powitamej_
If you submit requests on behalf of different organizations, make sure you have selected the correct profile. If you need to Jesli nie sktadates Zadnych whioskow w przesz’foéci,
creat additional profile, click here to add W organization to your account. . .
reate an additional profile, click here to add a new organization to your accoun pulplt deZle pUSty.
To begin a new request, click on the appropriate funding category type button below. You can save a partially completed
application and return to it later by clicking on the "Continue” button next to the associated Program Title. ° MozeSZ uzyé pU'pItU nawigacyjnego dO Zarzadzania
If you face any technical difficulties or have any questions during submission, use the “Need Support” link located at the WszyStkimi b|ezacym| WniOSkami | Sk*adania nowych
bottom of every page to contact our support team. )
Walr . Organization Contact Proposal Requested Attachmante A ttactatinn
Welcome Page Iu;f;'n';t :Dr‘ Infa'lr:';t on Inf‘a'n'atqu:r‘ :.1"\:\\12 Attachments Atestatio

Click a button below to start a new application

9  Public U NOVARTIS | Reimagining Medicine
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Rozdziat 2

Sktadanie nowego wniosku

U) NOVARTIS | Reimagining Medicine



Skiadanie nowego wniosku

EDIT PROALE LOGOUT

Welcome, Khushboo Gupta Krok 1

The organization you are currently associated with is XYZ corporation. R Jeéll praCUjeSZ 7 kllkoma OrganizaCjami | Sk*adasz

You can submit and manage your funding request(s) to Novartis via this portal. All submitted requests are immediately sent . HE ) . .
to Movartis for review and further consideration. Novartis will contact you for additional information as needed via impact Wnlqsek dla nO\_NeJ (InneJ niz dOtyChCZHS) org?nlz_ale,
report. wybierz link “click here to add a new organization
We recommend that you familiarize yourself with the funding request submission process® before you begin. to your account.” Zostaniesz pOpl’OSZOﬂy (0]

If you submit requests on behalf of different organizations, make sure you have selected the correct profile. If you need to wskazanie regionu, Z kt(')rego pOChOdZi OrganizaCja i
create an additional profile, click here to add a new organization to your account. Wype*nienie pOdStawowyCh informaCji rejestracyjnyCh
To begin a new request, click on the appropriate funding category type button below. You can save a partially completed dla tej OrganizaCji (ZObaCZ Slajdy 7 & 8)

application and return to it later by clicking on the "Continue” button next to the associated Program Title.

If you face any technical difficulties or have any questions during submission, use the “Need Support” link located at the
bottom of every page to contact our support team.

Organization Contact Proposal Requested
Information Information Information Funding

]

Welcome Page Attachments Attestation

Click a button below to start a new application

11 Public U NOVARTIS | Reimagining Medicine



Skiadanie noweqo wniosku

Welcome, Khushboo Gupta Krok 2

The organization you are currently associated with is XYZ corporation.

You can submit and manage your funding request(s) to Novartis via this portal. All submitted requests are immediately sent Kllknlj na prZyCISku Grants na d0|e TWOJeJ Strony

to Novartis for review and further consideration. Movartis will contact you for additional information as needed via impact powita|nej .
report.

We recommend that you familiarize yourself with the funding request submission process® before you begin.

If you submit requests on behalf of different organizations, make sure you have selected the correct profile. If you need to Grant
create an additional profile, click here to add a new organization to your account.

To begin a new request, click on the appropriate funding category type button below. You can save a partially completed
application and return to it later by clicking on the "Continue" button next to the associated Program Title. Niezaméwiony, niezaleznie Wnioskowany wktad

If you face any technical difficulties or have any questions during submission, use the “Need Support” link located at the pieniezny na OkreSIOny CE|, wsplerajgcy badania

bottom of every page to contact our support team. medyczne/naukowe, edukacje,, inicjatywy spoieczne i
dziatania na rzecz pacjentéw, z ktérych Novartis nie
felc . QOrganization Contact Proposal Requested Attachments Attestation ie 7 o i i
welcome Page BT nformaton Funding Attachments ttestatio czerpie zadnych korzysci. Dotacje nie beda

przyznawane partiom politycznym.

Click a button below to start a new application

12 Public d NOVARTIS | Reimagining Medicine




Skiadanie nowego wniosku

GEMS
Grants, External Studies
and Managed Access System

LOGOUT

Attachments Attestation

Organization Information

* indicates required field
Please review your Organization infoermation provided below and ensure it is up-to-date and reflects updated

information (including organization type). Please note that the Requesting Organization will be the Payee if the
funding request is approved.

* Organization Legal Name  XYZ corporation
* Country | India -
* Address | Bridge End
Address 2
*City  Hyderabad
Province
Zip/Postal Code

* E-mail Address  khushbeo.gupta@novartis.com

13 Public

Krok 3

* Przejrzyj automatycznie wypetnione informacje (pobrane
z Informaciji o rejestracji) i w razie potrzeby edytuj lub
aktualizuj dalsze informacje.

+ Po zakonczeniu wybierz opcje Save and proceed, aby
przejsS¢ do nastepnej karty. Zapewni to rowniez zapisanie
tresci w przypadku koniecznosci powrotu do wniosku.

+ Swoje postepy bedziesz mogt zobaczyé na tablicy
rozdzielczej znajdujgcej sie na gorze kazdej strony.
Mozesz uzywac nagtowkdéw na tablicy rozdzielczej, aby
poruszacé sie po aplikacji klikajgc na nie i nie musisz
ukonczy¢ jednej sekcji przed przejsciem do innej. Aby
jednak unikng¢ utraty informacji wprowadzonych na
stronie, nalezy klikng¢ przycisk Save and proceed i
kontynuuj przed opuszczeniem dowolnej strony.

+ WAZNA UWAGA: GEMS nie zapisuje danych
automatycznie, dlatego wazne jest, aby po zakohczeniu
kazdej strony klikng¢ przycisk Save and proceed.

U NOVARTIS | Reimagining Medicine



Skiadanie nowego wniosku

GEMS

Grants, External Studies
and Managed Access System

LOGOUT
ontact lequ N A i
!CDFJI(; Re Attachments Attestation
nfarmation Fun

Contact Information

* indicates required field
Name: KHUSHBBO GUPTA
Match: Check the box to associate this  Telephone #: 123456
individual with this application.  E-mail Address: khushboo.gupta@novartis.com
Contact Type: Board Member
] Name: KHUSHBOO GUPTA
Match: Check the box to associate this  Telephone #: 123456
individual with this application.  g.mgail Address: khushboo.gupta@novartis.com
Contact Type: Trustee

14 Public

Krok 4
» Aby stworzy¢ nowy kontakt, kliknij przycisk Create

New.

Podaj informacje o kontakcie i zapisz. Po
zapisaniu, informacje o kontakcie zostang
wyswietlone.

Zaznacz/zaznacz pole, ktére odnosi sie do Twoich
danych kontaktowych. Moze by¢ wiecej niz jedno
pole; w takim przypadku upewnij sie, ze
zaznaczytes wiasciwe pole, poniewaz bedg to
Twoje podstawowe dane kontaktowe.

Wybierz Save and Proceed, aby przej$¢ do
nastepnej zakfadki.

Uwaga: Podane tu informacje kontaktowe moga by¢
wykorzystane przez Novartis do komunikacji z Tobg
w razie potrzeby. Dlatego nalezy podawac aktualne
informacje przy kazdym sktadanym wniosku.

U NOVARTIS | Reimagining Medicine



Skiadanie nowego wniosku

) NOVARTIS

Info

Proposal Information

LOGOUT
ontact roposa eq ed A . f et
c Proposal e 1 Attachments Attestation
rmation Information Funding

* Division (?)

* Geographical Qutreach of the
Program

* Program Start Date

* Program End Date

* Source of Funding Support

* Currency of Request

15 Public

* indicates required field

Please select Novartis Division to which you would like to submit this request.

v

Please indicate if the Program activity and/or Target Audience are limited to one
country or multiple countries.

v

Dates are displayed in Month / Day / Year format (MM/DD/YYYY)
MM/DDIYYYY

Dates are displayed in Month / Day / Year format (MM/DD/YYYY)
MM/DDAYYYY

Krok 5

Wypehij wszystkie wymagane informacje na karcie Proposal
Information (Informacje o wniosku), w tym Program Details
(Szczegoty programu) i Event Details (Szczegéty wydarzenia) (jesli
dotyczy).

Symbol (?) po prawej stronie tytutu pola oznacza, ze dalsze
wyjasnienia dotyczgce danego pola sg dostepne po kliknieciu na ikone

(?).

Geographical Outreach of the Program (Zasieg geograficzny
programu): wybierz jeden kraj i odpowiadajgcy mu kraj wniosku.

Program start date (Data rozpoczecia programu)* (amerykanski
format daty: MM/DD/YYY): jest to planowana data "pierwszego dnia",
kiedy rozpoczng sie dziatania w ramach programu.

Program end date (Data zakonczenia programu) (amerykanski format
daty: MM/DD/YYY): jest to planowana data zakonczenia programu po
jego zakonczeniu.

* Rézne kraje mogg wymagac innego czasu realizacji po ztozeniu
wniosku; doktadne wymagania sg odnotowywane w aplikacji, gdy kraj jest
wybrany.

U NOVARTIS | Reimagining Medicine



Skiadanie nowego wniosku

Proposal Information
¥ indicates required field Krok 5 (cd)
* Division (?) Please select Novartis Division to which you would like to submit this request. .
. * W polu Currency of Request (\Waluta wniosku),
* Geographical Outreach of the Please indicate if the Program activity and/or Target Audience are limited to one Wybierz kOd lOkaInej WaIUty (PLN)! a naStepnie
Program country or multiple countries. Wprowadi Amount of Request (Wn|OSkowana
kwota).

* Program Start Date  Dates are displayed in Month / Day / Year format (MM/DD/YYYY)
MMDDYYYY

+ Wprowadz Total Cost of the Program (catkowity
koszt programu). Nie uzywaj znakéw specjalnych,

* Program End Date  Dates are displayed in Month / Day / Year format (MM/DD/YYYY)

MM/DD/YYYY
_ takich jak “,” “.” podczas wprowadzania kwoty do
* Source of Funding Support v
tego pola.
* Currency of Request ~
* Amount of Request uso + Wybierz Save and Proceed (Zapisz i kontynuuj),

aby przejs¢ do kolejnej karty.

* Total Estimated Program Cost  Provide the total estimated cost of the program.

16 Public U NOVARTIS | Reimagining Medicine



Skiadanie nowego wniosku

* Qutcome Measurement Plan

* |5 this request for an Independent
Medical Education Program?

Educational Activity Details

Describe the plan to measure the effectiveness of the program to meet the
objectives.

(1000 character maximum)

Yes v

* Will this Activity be certified for
continuing education credits?

* Do you have an Education Partner(s)
associated with this program?

* Delivery of Format (?)

17 Public

Is this request for an activity that will be certified to provide Continuing Education
credits for Health care Professionals?

W

A d

Enduring
Live Event
Print

Web
Other

Krok 5 (cd)

Jesli ten wniosek o grant dotyczy programu
edukacji medycznej, wtedy wybierz odpowiedz
“Yes” w polu Is this Request for an Independent
Medical Education Program.

Wybranie odpowiedzi “Yes” spowoduje
wyswietlenie dodatkowych pdél zwigzanych ze
szczegotami dziatan edukacyjnych, ktore nalezy
wypetni¢

Independent Medical Education Program:
Niezalezny Program Edukacji Medycznej jest
ogolnie zdefiniowany jako program edukacyjny dla
pracownikow stuzby zdrowia (HCP) dostarczany
przez niezaleznego dostawce edukacyjnego,
takiego jak szpital publiczny, osrodek akademicki,
stowarzyszenie/towarzystwo lub firma zajmujgca
sie edukacjg medyczng i komunikacja.

U NOVARTIS | Reimagining Medicine



Skiadanie nowego wniosku

Event Details Krok 5 (Cd)
* Does his program include any Lve | ves v + Jesli program grantowy obejmuje jakiekolwiek
© oy Lve Eents il ke wyd'arzenla na zywo, tj. spotkanlg z psoblstym
place? udziatem uczestnikéw, konferencje, itp. wybierz ,Yes"
" Fventvenuet dla Does this program include any Live Events?
" BventAddress | (Czy ten program obejmuje jakiekolwiek wydarzenia
* Event City 1 na zywo'?)

* Event Country 1 v

* Po wybraniu odpowiedzi ,Yes" zostanie wyswietlone

dodatkowe pole umozliwiajgce podanie dodatkowych
Need Support2 informacji o wydarzeniu na zywo. Wybierz liczbe

wydarzen i podaj szczegoty, takie jak miejsce, adres,
miasto i kraj dla kazdego wydarzenia.

18 Public U NOVARTIS | Reimagining Medicine



Skiadanie nowego wniosku

GEMS
Grants, External Studies
and Managed Access System

Welcome Organization
Page Information In

Requested Funding

Administrative Services

Audience Recruitment

Content Development

Please fill in the request for

Faculty Recruitment

Others

Program Management

153 Requested
ation Funding

LOGOUT

Attachments Attestation

* indicates required field

d not just the portion of what's being requested.

Line |Category S| Description/Details of |[Estimated Total Currency|
Item Web Development Spend Program Cost
1 Management Fees ~ ~ I: usb
~
Grand 0
Total
Add Line Item

19 Public

SAVE AND PROCEED

Krok 6

Nastepny ekran do wypetnienia poprosi Cie o dalsze szczegoty dotyczace
podziatu catkowitego kosztu programu.

Dla kazdej kategorii wydatkéw wszystkie pola muszg by¢ wypetnione.
Wybierz z listy rozwijanej odpowiednig kategorie wydatkow.

W zaleznosci od tego, ktdra kategoria jest wybrana, wybor podkategorii
zostanie podany w liscie rozwijanej.

Otwarte pole przeznaczone jest na Description / Details of Spend (Opis
| Szczegdéty wydatku).

Wypehij Estimated cost (Szacowany koszt) dla kazdej kategorii. Suma
szacunkowych kosztow musi by¢ rowna Total Program Cost (Lgcznemu
Kosztowi Programu) w czesci Program Details (Szczegéty Programu) w
sekcji Proposal Information (Informacje o wniosku).

Nie uzywaj zadnych znakéw specjalnych (np. ",", ".") podczas wpisywania
kosztu w tym polu.

Jesli chcesz dodac kolejng pozycje, kliknij przycisk Add Line item (Dodaj
pozycje).

Kliknij Save and Proceed (Zapisz i kontynuuj).

U NOVARTIS | Reimagining Medicine



Skiadanie nowego wniosku

Krok 7
GEMS

Grants, External Studies

and Managed Access System

* W przypadku wnioskoéw o dofinansowanie wymagane
jest przestanie formalnego listu z prosbg o

dofinansowanie (Formal Letter Of Request) oraz petnej
propozycji programu (Full Program Proposal).

- Aby przestaé dokument, Kliknij niebieski przycisk Upload
file (Przeslij plik). Pojawi sie okienko z instrukcjg
Attachments znalezienia odpowiedniego pliku.

* Po zlokalizowaniu pliku nalezy klikng¢ instrukcje Upload
* Full Program Proposal  If your Full Program Proposal already includes Program Objectives, Agenda, Needs Flle (PrzeSIIJ pllk) w WySkakujaCym Oklenku’ aby przes*ac
Assessment and Qutco asurement Plan, then there is no need to provide Wybrany pllk

that information below as separate documents.

* Formal Letter of Request ATz 13

UPLOAD FILE

* Po przestaniu pliku kliknij przycisk Close Window
Program Objectives  [ETTaNigz 03 (ZamknIJ OknO).

R=CaECll UPLOAD FILE

* Wszelkie dodatkowe dokumenty mozna przesta¢ w sekcji
Other supporting documents (Inne dokumenty
uzupetniajgce). Jesli chcesz poda¢ dodatkowe

Other Supporting Documents  You may upload any other supporting documents. informacje, uzyj opcji Additional Comments

— (Dodatkowe komentarze).

Meeds Assessment  [EETeI Lz 13

Outcomes measurement plan Tl 113

CME Accreditation Certificate  [EESReI )z 13

Additional Comments

20 Public U NOVARTIS | Reimagining Medicine



Skiadanie nowego wniosku

GEMS
Grants, External Studies
and Managed Access System

21

L]

L ]
Attachments Attestation

[ ]

Attestation

* indicates required field

I acknowledge that Novartis support must not in any way (directly or indirectly) be connected to or conditioned upon any
prescribing, purchasing, or recommending any product manufactured or marketed by Novartis.

| confirm that this propesal is unsolicited and has been developed independently with no (direct or indirect) influence or prior
discussion with any Novartis associate.

Where Novartis has obligations to report transfers of value and/or direct and indirect payments to relevant authorities, |
commit to provide accurate, and timely data to Novartis to comply with applicable laws, regulations, or codes.

I acknowledge that the information and responses provided in this application are truthful, accurate and complete to the best
of my knowledge.

* | confirm/agree to the statements O Yes
above

* | acknowledge that any real,
potential, or perceived conflicts of
interest are described here. (?)

(4000 character maximum)

SAVE AND PROCEED

Public

Krok 8

Ostatnia strona przeznaczona jest na
poswiadczenie.

W otwartym polu dialogowym mozna
zadeklarowac wszelkie konflikty intereséw.

Kliknij przycisk Save and Proceed (Zapisz i
kontynuuj).

d NOVARTIS | Reimagining Medicine



Skiadanie nowego wniosku

Krok 9

+ Ostatnia strona zawiera prosbe o sprawdzenie informac;ji
zawartych we wniosku.

GEMS

Grants, Extemnal Studies
and Managed Access System

+ Jesli nie ma zadnych zmian do wprowadzenia, Kkliknij przycisk
Review Your Application Submit (Przeslij). Nalezy pamietaé, ze po przestaniu wniosku nie
mozna wprowadzaé w nim zadnych dalszych zmian.

Please review the details carefully before you dick on “SUBMIT” button. After clicking the Submit button, you will not be able to
make any further changes.
ed to change any information, click on the appropriate section link. You will then i to the appropriate ° Przes*ane |nf0rmaCJe mozna przeg|adaC, Wyblerajac OpCJQ Vlew
e the cha LIy ‘t want to submit your request at this time, dick th

uton. The request wi (Przegladaj) dla odpowiedniego wniosku na stronie powitalne;j
(Welcome Page).

Flease review your Organization information provided below and ensure it is up-to-date and reflects updated ¢ PO Z*Ozenlu WnIOSKU na ekranle pOJaWI S|$ komunlkat
information (including organization type). Please note that the Requesting Organization will be the Payee if the 1 H
funding request is approved. pOtWIerdzaJaCy'

+ Panstwa wniosek o dofinansowanie zostat pomysinie ztozony do
" Organizaton Legs! Name XYZ corporation firmy Novartis. W odpowiednim czasie zostang Panstwo
*Counry India poinformowani o decyzji Novartis w sprawie Panstwa wniosku.
* Address  Bridge End
Address 2
*Ciy Hyderabad « Aby wydrukowac kopie tego wniosku, nalezy nacisng¢ klawisze
Province Ctrl + P na klawiaturze i wybra¢ odpowiednig drukarke.

22 Public U NOVARTIS | Reimagining Medicine
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Rozdziat 3

Zarzadzanie wnioskiem

U) NOVARTIS | Reimagining Medicine



Wprowadzenie

= Ten rozdziat obejmuje:
— Przeglad i zatwierdzenie wniosku
— Dostarczenie dalszych informaciji
— Rozliczenie wniosku

U NOVARTIS | Reimagining Medicine
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Prz

egladi

Click a button below to start a new application

Action Project Titke

Display activicy for year: 2020 | 2013

nnnnnn

25 Public

zatwierdzenie wniosku

Po ztozeniu wniosku pojawi sie on w sekcji Submitted Requests
(Ztozone wnioski) na Twojej stronie powitalnej (Welcome Page),
podczas gdy bedzie przechodzit formalny proces weryfikacji.

Status bedzie widoczny w kolumnie Status i bedzie zawierat
jedng z ponizszych informac;ji:

Submitted oznacza, ze zostat otrzymany przez Novartis, ale nie zostat
jeszcze przypisany do wtasciciela wniosku Novartis

— Under review (W trakcie przegladu), co oznacza, ze zostat przypisany do
wiasciciela zgtoszenia Novartis i trwa jego wewnetrzny przeglad

— Approved oznacza, ze zostat zatwierdzony

— Declined oznacza, ze zostat odrzucony

System udostepni automatyczne powiadomienie w momencie
sktadania wniosku, jak rowniez w momencie, gdy wniosek
zostanie zatwierdzony i/lub odrzucony.

U NOVARTIS | Reimagining Medicine



Dostarczanie dodatkowych informaciji

» Podczas procesu weryfikacji Wtasciciel Wniosku Novartis moze zazgda¢ od
Ciebie dodatkowych informacji.*

» Moze to nastgpi¢ na dwa sposoby:
— Poprzez uzycie funkcjonalnosci Return to Applicant (Zwrot do Wnioskodawcy) i
zazgdanie dalszych informaciji.
— Poprzez uruchomienie raportu wptywu dodatkowych informacji (Grants Additional
Information Impact Report).

» Wyjasniamy proces dla obu tych przypadkéw w ponizszych slajdach.

*Moze to wynika¢ z zapisow procedur Novartis i by¢ konieczne dla akceptacji wniosku

U NOVARTIS | Reimagining Medicine
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Zwrot do Wnioskodawcy

Click a button below to start a new application

Pending Impact Report

Action Project Title

Due GEMS Virtual Training - Bangladesh Team

=]

e GEMS Virtual Training - Bangladesh Team

(=]

e Return applicant Aug 24

In-progress Requests

Report Type

Grants Transparency Report

Grants Outcome Report

Grants Additional Information

Report Due Date

11/22/2020
11/22/2020
08/28/2020

Action Project Title

Revise Welcome Grant Test

Comments: Please provide more information

Continue Project Title &

Continue Project Title @

Continue Project Title &

27 Public

Application
Date

08/20/2020

08/24/2020
08/24/2020
08/28/2020

Proposal Type

Grant Application

Grant Application
Grant Application

Grant Application

Application Amount

2,000.00 EUR

$0.00
$0.00
$0.00

Jesli Wiasciciel wniosku Novartis korzysta z funkcji Return to
Applicant (Zwrotu do Wnioskodawcy), otrzymasz
automatyczng wiadomosc¢ e-mail, a wniosek zostanie
przeniesiony do sekcji Wnioski w toku (In-Progress
Requests). Bedzie on réwniez zawierat komentarz
wyjasniajgcy, dlaczego zostat zwrdcony do Ciebie.

Aby dostarczy¢ informacije, kliknij na niebieskie tgcze Revise i
postepuj zgodnie z instrukcjami wyswietlanymi na ekranie.

U NOVARTIS | Reimagining Medicine



Grants Additional Information Impact Report

= Jesli Wihasciciel wniosku uruchomi raport Wptywu
Dodatkowych Informacji (Grants Additional Information
Impact Report), pojawi sie on w tej sekcji wraz z datg, do

Click a button below to start a new application

ktérej nalezy go uzupefnic.
L ) aleey 9 Hap
p e ——— = Aby uzyskac¢ dostep do raportu, nalezy klikng¢ na
T gy — et odpowiedni niebieski link Due.

= Po wypetnieniu, Raport Wptywu (Impact Report) nie bedzie
juz wyswietlany na tej liscie.

28 Put:nc U NOVARTIS | Reimagining Medicine



Grants Additional Information Impact Report

) NOVARTIS » Po kliknieciu na niebieski link Due, zostaniesz przeniesiony
do zaktadki Request Information, ktéra zawiera tytut

programu oraz daty rozpoczecia i zakonczenia dla Twojego
Welcome Page Request Information mpact Informatiol Oryg'nalnego Wn|osku
Request informatian | = Kiiknij Save and Proceed, aby kontynuowac.

Program Start Date 03/02/2020

Program End Date 03/03/2020

SAVE AND PROCEED

U NOVARTIS | Reimagining Medicine
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Grants Additional Information Impact Report

I
tb NOVARTIS = Spowoduje to przejscie do zakfadki Impact Information

(Informacje o wptywie).
welcome Page Reaquest nformation impact information = Nalezy podac informacje wymagane przez Novartis.
Impact Information » Dodatkowe dokumenty mozna przesta¢ wybierajgc opcje
Additonal Comments Upload File.
y = Wybierz Save and Proceed, aby kontynuowac.

(4000 character maximum)

Additional Documents  [EfEle a3
SAVE AND PROCEED

Need Support?

TERMS OF USE PRIVACY AND COOKIES POLICY CONTACT US Copyright © Novartis 2020
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Grants Additional Information Impact Report

|
tb NOVARTIS » Spowoduje to przejscie do zaktadki Review Your Impact

Report.

Review Your Impact Report

Please review your impact report information. If you are not ready to submit your impact report at this time, click the "Save ¢ Przed Wys*anlem nalezy d0k+adnle prZeJ rZeC przes*ane

Only" button. The impact report will then be available to edit from the Welcome page. Clicking the Submit button will H H
immediately send the report to Novartis and you will then be unable to perform further editing. I nformaCJe .

Reqguest Information

brogram Tl Returm applicant Aug 22 * W przypadku koniecznosci wprowadzenia zmian, nalezy
Program StartDate 08/25/2020 klikng¢ na link Impact Information (Informacje o
o oddziatywaniu) i dokonaé niezbednych aktualizacji.

Impact Information

Additional Comments Additional Information is uploaded ¢ PO prZyQOtowaniu do Wys+ania raportu nalezy kliknaé
Additional Documents = Testdocx (11.24 K), uploaded by Kathy Hartmann on 08/28/2020 przycisk Submit. Po przes{aniu raportu nie mozna juz
wprowadzaé zadnych zmian.

SUBMIT

Need Support?

31 Public U NOVARTIS | Reimagining Medicine



Rozliczenie Twojego wniosku

» Po zakonczeniu programu nalezy uzgodni¢ wniosek poprzez wypetnienie kolejnych Raportow Wptywu
(Impact Reports).

» W sumie sg trzy takie raporty i sg one wyjasnione na nastepnym slajdzie.

= Strona powitalna (Welcome Page) zawiera sekcje Pending Impact Reports (Oczekujgce Raporty
Wptywu) (patrz slajd 28).

» Gdy raport o oddziatywaniu staje sie wymagalny, pojawia sie w tej sekcji wraz z datg, do ktorej nalezy
go wypetnic.

» Aby uzyskac dostep do raportu, nalezy klikng¢ na odpowiedni niebieski link Due.
» Na ukonczenie Raportu Wptywu (Impact Report) majg Panstwo 90 dni od daty powiadomienia.

» Po ukonczeniu Raportu Wptywu nie bedzie on juz wyswietlany na tej liscie.

32 Public U NOVARTIS | Reimagining Medicine



Raporty Wpiywu do Rozliczenia Wniosku

Nazwa raportu

Wymagany dla

Powod

Kiedy uruchamiany

Transparency Report

Wszystkie wnioski o
granty

Potwierdzenie, w jaki sposob
zostaty wykorzystane srodki
finansowe i czy finansowanie
zostato przekazane innym osobom
lub organizacjom

Wysytane automatycznie
przez GEMS po osiggnieciu
daty zakonczenia programu

Outcomes Report

Wszystkie wnioski o
granty

Aby potwierdzic, ile pieniedzy
zostato wydanych i czy moze byc¢
nalezny zwrot pieniedzy

Wysytane automatycznie
przez GEMS po osiggnieciu
daty zakonczenia programu

Program and
Educational Outcomes
Report

Whioski o granty
obejmujgce
aktywnosci
edukacyjne

Potwierdzenie, czy efekty
edukacyjne projektu zostaty
osiggniete

Jesli dotyczy, wysytane
automatycznie przez GEMS
po osiggnieciu daty
zakonczenia programu

33 Public
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Transparency Report

! —_—
{ NOVARTIS = Po kliknieciu niebieskiego linku Due, zostaniesz

przeniesiony do zakfadki Request Information,
ktéra zawiera tytut programu oraz daty
rozpoczecia i zakonczenia dla Twojego
oryginalnego wniosku.

Welcome Page Request Information mpact Information

= Kiliknij Save and Proceed, aby kontynuowac.

Request Information

#* indicates required field
Program Title Test
Program Start Date  07/08/2020

Program End Date 07/08/2020

SAVE AND PROCEED

Need Support?

U NOVARTIS | Reimagining Medicine
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Transparency Report

) NOVARTIS = Spowoduje to przejscie do zaktadki Informacje o
oddziatywaniu (Impact Information).
» Odpowiedz na pytanie wybierajgc z listy rozwijanej opcje No
mpact Information |Ub Yes
» Jesli odpowiedz brzmi Yes, wymagane jest podanie dalszych
informaciji.
= Aby to zrobi¢, nalezy wybraé opcje Create New (Utwérz
mpact Information nOWy).
e e amer e oo ™ " Spowoduje to wyswietlenie okna informacji o szczegdtach
e — wydatkéw (Spend Detail Information Window). Nalezy
R T uzupetni¢ wszystkie szczegoty i klikngé Save.
= Spowoduje to powrét do zaktadki Impact Information, gdzie
nalezy klikng¢ Save and Proceed, aby kontynuowac.

35 Public U NOVARTIS | Reimagining Medicine



Transparency Report

!y NOVARTIS .

Review Your Impact Report

Please review your impact report information. If you are not ready to submit your impact report at this time, click the "Save
Only" button. The impact report will then be available to edit from the Welcome page. Clicking the Submit button will
immediately send the report to Novartis and you will then be unable to perform further editing.

Request Information

Program Title Test
Program Start Date  07/08/2020

Program End Date  07/08/2020

36 Public

Spowoduje to przejscie do zaktadki Review Your
Impact Report.

Przed wystaniem nalezy dokfadnie przejrzeé
przestane informacije.

W przypadku koniecznosci wprowadzenia zmian,
nalezy klikng¢ na link Impact Information
(Informacje o oddziatywaniu) i dokona¢ niezbednych
aktualizaciji.

Po przygotowaniu do wystania raportu nalezy klikng¢
przycisk Submit. Po przestaniu raportu nie mozna
juz wprowadzac zadnych zmian.

U NOVARTIS | Reimagining Medicine



Outcome Report

= Po kliknieciu na niebieski link Due, zostaniesz

U NOVARTIS przeniesiony do zakfadki Request Information
(Informacje o wniosku), ktéra zawiera tytut projektu oraz
daty rozpoczecia i zakonczenia dla Twojego oryginalnego
F . 7 . wniosku.
Welcome Page Request Information mpact Information Spend Details

= Kiliknij Save and Proceed, aby kontynuowac.

Request Information

* indicates required field
Program Title  Test
Program Start Date  07/06/2020

Program End Date  07/07/2020

SAVE AND PROCEED

U NOVARTIS | Reimagining Medicine
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Outcome Report

U, NOVARTIS

Welcome Page Request Information Impact Information Spend Details
Impact Information
a 3 feld

* Did your Program occur? -~

* Please describe the Actual Results of
the program

(4000 character maximum)

* Please describe the ebjectives fulfilled

(4000 character maximum)

# Are there any payments required to M
be disclosed under sunshine Act
Payment?

* Are there any future activities ~
Planned?

Supporting Documents  Please upload supporting decuments.
UPLOAD FILE

SAVE AND PROCEED

38 Public

Spowoduje to przejscie do zakfadki Impact Information
(Informacje o wptywie).

Wypetnij wszystkie pola oznaczone czerwong gwiazdka.

W zaleznosci od udzielonych odpowiedzi mogg by¢
wymagane dodatkowe szczegodty. Uzupetnij je w razie

Choc nie jest to obowigzkowe, mozna przestac
dodatkowe dokumenty uzupetniajgce, wybierajgc opcje
Upload File.

Kliknij przycisk Save and Proceed, aby kontynuowac.

U NOVARTIS | Reimagining Medicine



Outcome Report

=  Spowoduje to przejscie do zaktadki Szczegoty

b NOVARTIS Wydatkéw (Spend Details).

»  Wprowadz rzeczywisty koszt kategorii wydatkow w
elcome Page Request Information mpact Information Spend Details p0|u po prawej Stronie_
Spend Deta ) . .
= Po zakonczeniu wybierz Save and Proceed, aby

Requested Funding Novartis kontynuowac'

Entries
# |[category Sub- Description/Details of Estimated |Currency|Novartis [Novartis [Actual Cost

Category |Spend Cost ISupport [Total

Category i:::ar::fd

1 [Honoraria | Others test 10000 EUR Yes :
Grand Total 10000 5

SAVE AND PROCEED

39 Public U NOVARTIS | Reimagining Medicine



Outcome Report

() NOVARTIS

t this time, click the "Save
Submit button will

Program Title Test

Program Start Date 07/06/2020

Program End Date 07

mpact Information

* Did your Program occur? Yes

scribe the Actual Results of — test
the program

cribe the objectives fulfilled test

redto Yes

* Are there any future activities No
Planned?

Supporting Documents

40 Public

Spowoduje to przejscie do zaktadki Review Your
Impact Report.

Przed wystaniem nalezy dokfadnie przejrze¢
przestane informacije.

W przypadku koniecznoéci wprowadzenia zmian,
nalezy klikng¢ na link Impact Information
(Informacje o oddziatywaniu) i dokonaé niezbednych
aktualizaciji.

Po przygotowaniu do wystania raportu nalezy
klikng¢ przycisk Submit. Po przestaniu raportu nie
mozna juz wprowadzac¢ zadnych zmian.

U NOVARTIS | Reimagining Medicine



Program and Educational Outcomes Report

U NOVARTIS

LOGOUT
Welcome Page Request Information mpact Information
Request Information
* indicates required field

Program Title Test Philippines

Program Start Date Dates are displayed in Month / Day / Year format (MM/DD/YYYY)

11/04/2020

Program End Date Dates are displayed in Month / Day / Year format (MM/DD/YYYY)
12/24/2020

SAVE AND PROCEED

Need Support?

41 Public

Po kliknieciu na niebieski link Due, zostaniesz
przeniesiony do zakfadki Request Information
(Informacje o wniosku), ktéra zawiera tytut projektu
oraz daty rozpoczecia i zakonczenia dla Twojego
oryginalnego wniosku.

Kliknij Save and Proceed, aby kontynuowad.

U NOVARTIS | Reimagining Medicine



Program and Educational Outcomes Report

e [ ] AliedHealtn Professionals

= Spowoduje to przejscie do zaktadki Impact Information.
=  Wypetnij wszystkie pola oznaczone czerwong gwiazdka.

» W zaleznosci od udzielonych odpowiedzi mogg by¢
wymagane dodatkowe szczegodty. Uzupetnij w razie
potrzeby.

v = Choc nie jest to obowigzkowe, mozna przestac
< dodatkowe dokumenty uzupetniajgce, wybierajgc opcje
Upload File.

= Kiliknij przycisk Save and Proceed, aby kontynuowac.

se upload supporting documents

ez
UPLOAD FILE
‘SAVE AND PROCEED
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Program and Educational Outcomes Report

U, NOVARTIS

= Spowoduje to przejscie do zaktadki Review Your
Impact Report.

Save
come page. Clicking the Submit bu
then be unable to perform further editing.

» Przed wystaniem nalezy doktadnie przejrze¢ przestane
informacje.

Program Title Test Philippines

Program Start Date  11/(

» W przypadku koniecznosci wprowadzenia zmian,
nalezy klikng¢ na link Impact Information i dokonaé
niezbednych aktualizaciji.

Program End Date 12/

» Allied Health Professionals 10.00

= Caregivers 10.00

» Dieticians 12

= Po przygotowaniu do wystania raportu nalezy klikng¢
+ Health Care Administrators 10.00 . - . . . . .
« Pharmacists .00 przycisk Submit. Po przestaniu raportu nie mozna juz
Toral 4300 wprowadzaé zadnych zmian.

Level 4 - Competency

43 Public U NOVARTIS | Reimagining Medicine
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Rozdziat 4

Informacje dodatkowe

U) NOVARTIS | Reimagining Medicine



Przebieg procesu zatwierdzania wniosku o grant

Whioskodawca rejestruje sie
na portalu GEMS

Whioskodawca skfada
wniosek o grant i dostarcza
dodatkowych informacji, tam

gdzie sg wymagane

45 Public

Approved (Zatwierdzony)

Further information required
(Potrzebne dodatkowe informacje)

Request Owner ocenia
wniosek pod wzgledem
formalnym i przedstawia do

Whiosek otrzymany i
przydzielony do Request
Owner

Status: Pending Status: Pending

Rejected (Odrzucony)

Request Owner informuje
Whnioskodawce

Status: Approved

Request Owner prosi
Whnioskodawce o dodatkowe
informacje

Request Owner powiadamia
Whnioskodawce

Status: Pending

Whioskodawca podpisuje
Umowe i przedstawia raporty
wp{ywu (Impact Reports)

Status: Approved

Whioskodawca dostarcza
informacje a Request Owner
przedstawia wniosek do

Status: Pending

U) NOVARTIS | Reimagining Medicine
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Dziekujemy
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